PROCURADORIA -GERAL DA REPUBLICA

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

(21667

CAPITULO I (

Disposicoes Gerais

Artigo 19 - A Biblioteca prestara informacoes aos membros dos
orgaos definidos na alinea b, do numero 1, do artigo 519 da
Lei n? 39/78, e a todas as pessoas individuais e colectivas
gue se lhe dirijam, no ambito das normas estabelecidas no

presente Regulamento.

Artigo 29 - Na aquisicao das espécies ter-se-a em consideracao
a necessaria especializacao em ciéncias juridicas e ciéncias

afins.

Artigo 3?2 - O horario da Biblioteca & o estabelecido para
todos os funcionarios da Procuradoria-Geral da Repiblica.

Artigo 49-1.0s utentes da Biblioteca tém o dever de conservar

as obras requisitadas e de as devolver sem anotacoes ou muti-

lagcoes de qualquer espécie.
2.As perdas ou deterioragoes verificadas sao impu-

taveis ap utente, que assume o dever de indemnizar.
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CAPITULO II

Do empréstimo

Artigo 59-1. A Biblioteca podera fac¢ultar a leitura das suas
publicacoes em qualquer das seguintes modalidades :

a) Leitura de presencga

b) Leitura domiciliaria

c) Leitura circulante

d) Empréstimo interbibliotecas

2. a) Constitui leitura de presenca a que permite
a qualquer utente a consulta de qualquer publi-
cacao dentro dos limites da sala de leitura ;

b) Constitui leitura domiciliaria a que permite
a requisicao de uma publicacao para leitura
fora das instalagoes da Procuradoria-Geral da
Republica

c) Constitui leitura circulante a que permite a

requisigao de uma publicacdo para leitura nos
gabinetes de trabalho da Procuradoria-Geral da
Repiblica ;
J d) Constitui empréstimo interbibliotecas o que
permite a concessao a outras bibliotecas ou cen-
tros de documentagao de qualquer publicacao da
Biblioteca, nos termos fixados no presente Regu-
lamento.
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2rtigo 62 - As monografias da Biblioteca poderao ser requi-
tadas por todos os utentes definidos no artigo 29

Artigo 7?2 -1.As obras de referéncia, e as esgotadas ou de
dificil aquisicao e de que a Biblioteca possua exemplar unico
sO0 poderao ser consultadas na modalidade de leitura de pre-

sencga.

2.-As obras referidas no numero 1 poderao tambem ser
‘ consultadas na modalidade de leitura circulante por um periodo

nao superior a 24 horas, quando ocorra motivo justificado.

‘ Artigo 89 =~ No servigo de consulta e requisicao de obras

observar-se-a o seguinte :

a) Leitura de presenca - é suficiente a indicacgao
ao funcionario responsavel pela sala qual a
publicacao que deseja ler, de preferéncia indi-

cando a cota.

b) Leitura domicilidria - o funcionario da sala
‘ tera de preencher por cada obra requisitada,
uma requisicao em duplicado, sendo devolvido
ao utente o original no acto da devolugao.
A requisicao tera de ser assinada pelo utente,

e podera ser exigida a respectiva identificacao.

c) Leitura circulante - o funcionario da sala tera
de preencher por cada obra requisitada uma re-
| quisicao em duplicado, sendo-lhe devolvido o
original no acto da devolugao, com dispensa de

assinatura do utente.
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d) Empréstimo interbibliotecas - o funcionario
de leitura terad de preencher igualmente uma
requisicao por cada obra requisitada e tera
de ser rubricada pelo bibliotecario responsa-
vel pela Biblioteca.

Artigo 992 - As publicacoes requisitadas em qualquer das
modalidades, exceptuando a de leitura de presenga, deverao
ser devolvidas a Biblioteca no prazo maximo de dez dias a
contar da data da sua requisigao.

§ Gnico - Este artigo nao & aplicavel aos vogais do Conselho
Consultivo da Procuradoria-Geral, e aos Auditores Juridicos,
aos quais & aplicavel o disposto n?' 3 do artigo 409 do Regu-
lamento da Procuradoria-Geral, sem prejuizo da devolucgao,
antes de iniciadas as férias judiciais de Verdao, qualquer gque
seja o prazo decorrido.

Artigo 1092 - E expressamente proibido a qualquer utente ceder,
a qualquer titulo, a terceiro, as publicacOes requisitadas na
Biblioteca.

Artigo 119 - O dever de indemnizar referido no artigo 490 - 2
consiste na entrega de exemplar da obra perdida ou deteriorada,
em bom estado de conservagao,ou no pagamento do valor que vier
a ser estabelecido pelos Servigos de Contabilidade.

CAPITULO III

Da Aquisicao

" Artigo 1292 -1. Todo o utente da Biblioteca pode sugerir a aqui-
sicao de qualquer publicagao, através do preechimento em tri-
plicado de um impresso elaborado para o efeito, que lhe sera

fornecido pelo funcionario da sala de leitura.
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2. Por cada publicagao cuja aquisicao seja sugerida
é preenchido um impresso de modelo apropriado.

~Artigo 139-1. Por despacho do Procurador-Geral da Republica
poderao ser designadas pessoas ou pessoa que seleccionem

e proponham as espécies a adquirir.

2. Nenhuma aquisi¢ao pode ser afectuada sem prévia

informacao sobre cabimento de verba.

CAPITULO IV

Das Competéncias

Artigo 149 - Compete a Biblioteca :

a) Organizar um processo de aquisicao que permita o
conhecimento actualizado das encomendas ;

b) Efectuar o registo, carimbagem, catalogagéo, classi-
ficacao, indexagao, cotagao e armazenagem das espé-

cies que déem entrada na Biblioteca ;
c) Criar os tipos de ficheiros necessarios a informagao ;

d) Efectuar a difusao da informacao por perfil, através
de boletins bibliograficos sinaléticos ou de resumo,

% ou ainda por outras formas que se revelem necessarias ;

e) Manter contactos com bibliotecas ou centros de docu-
mentagao nacionais e internacionais de modo a esta-

belecer-se cooperagao efectiva e troca de informacgao.
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